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Creatie Excel Controletabel
Expertisecentrum Budget en Financieel Welzijn

Presenter Notes
Presentation Notes
In deze kennis clip wil ik jullie graag wegwijs maken hoe jullie de Excel controletabel kunnen aanmaken zodat deze aan het Uniek jaarverslag kan toegevoegd en bezorgd worden aan POD MI.
Ik toon welke stappen je vervolgens moet volgen om de gevraagde EXCEL tabel te downloaden.




Flow in 2 stappen

2

• Stap 1: aanduiden welke maandbudgetten uit REMI gekoppeld zijn aan een 
gesubsidieerde steun – in REMI-tool

• Stap 2: deze gegevens naar de Excel exporteren die je verder zal moeten 
aanvullen met informatie over de toegekende steun

• 1 case: Katrien Vervoort

Presenter Notes
Presentation Notes
Het volledige proces bestaat uit twee stappen:
Je gaat eerst aanduiden welke maandbudgetten uit REMI gekoppeld zijn aan een gesubsidieerde steun. 
Vervolgens ga je deze gegevens naar de Excel exporteren die je verder zal moeten aanvullen.




Markeren van maandbudgetten in REMI
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Aanloggen op https://referencebudgets.be/

Itsme of e-ID

Presenter Notes
Presentation Notes
Je logt aan op de REMI standalone tool via https://referencebudgets.be/ en gebruik hiervoor itsme of je elektronische ID. Ik log zelf  even in via itsme.

https://referencebudgets.be/


Markeren van maandbudgetten in REMI
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• 1 : cliënt opzoeken in zoekveld (case Katrien Vervoort)

• 2: maandbudgetten opvragen

Presenter Notes
Presentation Notes
Je bent nu ingelogd in de REMI toepassing. Hierin zitten al de dossiers van je cliënten die jullie OCMW heeft ingevoerd via je vertrouwde softwarepakket.
Je vindt de dossiers terug door bovenaan in de balk op dossiers te klikken. Vervolgens kan je het dossier dat je nodig hebt, terugvinden via het zoekmenu. We tikken hier de naam van de cliënt in en openen het dossier.

Vervolgens ga je in het menu aan je linkerkant naar maandbudgetten.. Hier zal je een overzicht per cliënt vinden van al de maandbudgetten die ooit gemaakt zijn voor deze cliënt. 



Markeren van maandbudgetten in REMI
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• 3 : met pijltjes aantal rijen aanduiden voor export naar Excel

Presenter Notes
Presentation Notes
Nu gaan we aan dit maandbudget rijen koppelen die geëxporteerd zullen worden naar de POD MI controletabel. Ik wil nog even beklemtonen dat de berekende maandbudgetten geëxporteerd worden en niet de basisdossiers. Voor elke goedgekeurde steun die gekoppeld is aan een maandbudget moet je een Excel rij aanmaken. Je gaat dus naar het maandbudget op basis waarvan het comité steun heeft toegekend. Dit voorbereidend werk kan door elke REMI-gebruiker gedaan worden. Hiervoor heb je geen rol van diensthoofd nodig.




Exporteren rapport – bevoegdheid 
diensthoofd
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Klik op je naam en selecteer ‘Exporteer rapport’

Presenter Notes
Presentation Notes
Vervolgens gaan we aan dit maandbudget rijen koppelen die geëxporteerd zullen worden naar de POD MI controletabel. Ik wil nog even beklemtonen dat de berekende maandbudgetten geëxporteerd worden en niet de basisdossiers. Allen bewaarde maandbudgetten kunnen dus geëxporteerd worden. Hiervoor moet je aangelogd zijn als diensthoofd.
Voor elke goedgekeurde steun die gekoppeld is aan een maandbudget moet je een Excel rij aanmaken. Je gaat dus naar het maandbudget op basis waarvan het comité steun heeft toegekend. Klik op de pijltjes om het aantal te verhogen,
Dit voorbereidend werk kan door elke REMI-gebruiker gedaan worden. Hiervoor heb je geen rol van diensthoofd nodig.

Het eerste voorbeeld is die van Katrien Vervoort. Deze vrouw heeft een maandelijks tekort van 295€. Het Bijzonder Comité heeft beslist om een eenmalige steun toe te kennen voor de betaling van een grote factuur en ook een maandelijkse steun van 250 euro voor 3 maanden en nog bijkomend een halve maand steun omwille van leefomstandigheden die zullen veranderen in augustus. Een steun die afwijkt van een maandelijkse periodiciteit geef je apart in. Deze drie steunen moeten worden ingevoerd op drie verschillende lijnen in de Excel- spreadsheet die verwijzen naar dezelfde berekening.




Exporteren rapport 
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• Excel downloaden 
De grijze velden zijn ingevuld met data uit de REMI-database

Presenter Notes
Presentation Notes
Nadat je het rapport geëxporteerd hebt, krijg je een Excel waarbij sommige cellen al zijn ingevuld. De inhoud komt uit de database van REMI.



Aanvullen Excel inspectietabel
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3 rijen aangevuld met extra informatie per steun (case Katrien Vervoort)

Presenter Notes
Presentation Notes
Ik toon nu het voorbeeld van de Katrien Vervoort,
Je ziet in kolom E dat Katrien een maandelijks tekort heeft van 295€. 
Op de eerste rijzie je dat het Bijzonder Comité heeft beslist om een eenmalige steun toe te kennen voor de betaling van een grote factuur 
Rij 2 toont de maandelijkse steun van 250 euro voor 3 maanden
Rij 3 toont de bijkomende steun voor een halve maand. Een steun die afwijkt van een maandelijkse periodiciteit geef je apart in. Deze drie steunen zijn dus zichtbaar op drie verschillende lijnen in de Excel- spreadsheet die verwijzen naar dezelfde berekening.




Aanvullen Excel inspectietabel
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De periodieke steun loopt verder dan de subsidieperiode(case Katrien Vervoort)

Presenter Notes
Presentation Notes
De tweede case behandelt de steunverlening als die zou doorlopen tot 2025.

REMI geeft voor het dossier van Katrien Vervoort als resultaat een negatief saldo van 295 euro. Op basis van de berekening  en het dossier beslist het OCMW om een maandelijkse steun toe te kennen van 250 euro van 1 mei 2024 tot 30 april 2025 en overschrijdt hier dus de eerste licentieperiode. 

1750€ is reeds betaald in de eerste licentieperiode
1250€ wordt gefinancierd met subsidie uit de tweede periode, maar wordt uitbetaald na de subsidieperiode.






• Inspectie is bevoegdheid van PODMI
• Handleiding PODMI

• https://www.referentiebudget.be/uniek-
jaarverslag

• https://www.mi-
is.be/sites/default/files/documents/handleiding
_remi_-_v2.pdf

Richtlijnen aanvullen inspectietabel
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Presenter Notes
Presentation Notes
Meer informatie over de inhoud van de aan te vullen velden vind je in de handleiding van de PODMI. Bekijk deze dus grondig vooraleer je aan de slag gaat met het indienen van het uniek jaarverslag. 
Deze procedure volg je voor alle dossiers waarvoor steun is verleend. 
De functie om het Excel rapport te maken is uitsluitend zichtbaar voor gebruikers met de rol van diensthoofd. 

Als de knop ‘Exporteer rapport’ niet verschijnt, ga je best even langs bij de hoofdtoegangsbeheerder van je bestuur. Hij kan voor jou de correcte rol van diensthoofd aan je account koppelen.

Op de REMIREDI website, vind je naast deze clip ook de manuels terug die deze materie behandelen.



https://www.referentiebudget.be/uniek-jaarverslag
https://www.referentiebudget.be/uniek-jaarverslag
https://www.mi-is.be/sites/default/files/documents/handleiding_remi_-_v2.pdf
https://www.mi-is.be/sites/default/files/documents/handleiding_remi_-_v2.pdf
https://www.mi-is.be/sites/default/files/documents/handleiding_remi_-_v2.pdf
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Bedankt!
Team Referentiebudgetten

Presenter Notes
Presentation Notes
Hartelijke dank voor het bekijken van deze presentatie.
Ik wens jullie veel succes bij de indiening van deze tabel samen met het Uniek Jaarverslag.
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